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คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัตงิานของเจ้าหน้าที่: การขอรับการสงเคราะหผู้์ป่วยเอดส ์
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นต าบลชีวาน อ าเภอพิมาย จงัหวดันครราชสีมา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พ่ือการยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน  
พ.ศ. ๒๕๔๘ ก าหนดใหผู้ป่้วยเอดสท่ี์มีคณุสมบตัิครบถว้นตามระเบียบฯ และมีความประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะหใ์ห้
ย่ืนค าขอตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถ่ินท่ีตนมีผูล้  าเนาอยู่ กรณีไมส่ามารถเดนิทางมาย่ืนค าขอรบัการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะ
มอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะมาด าเนินการก็ได ้  
หลกัเกณฑ ์
ผูมี้สิทธิจะไดร้บัเงินสงเคราะหต์อ้งเป็นผูมี้คณุสมบตัแิละไมมี่ลักษณะตอ้งหา้ม ดงัตอ่ไปนี ้
   1. เป็นผูป่้วยเอดสท่ี์แพทยไ์ดร้บัรองและท าการวินิจฉยัแลว้ 
    2. มีภมูิล  าเนาอยูใ่นเขตพืน้ท่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน 
      3. มีรายไดไ้มเ่พียงพอแก่การยงัชีพ หรือถกูทอดทิง้ หรือขาดผูอ้ปุการะเลีย้งด ูหรือไมส่ามารถประกอบอาชีพ
เลีย้งตนเองไดใ้นการขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์ผูป่้วยเอดสท่ี์ไดร้บัความเดือดรอ้นกว่า หรือผูท่ี้มีปัญหาซ า้ซอ้น หรือ
ผูท่ี้อยู่อาศยั  อยูใ่นพืน้ท่ีหา่งไกลทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถึงบรกิารของรฐัเป็นผูไ้ดร้บัการพิจารณาก่อน 
วิธีการ 
      1. ผูป่้วยเอดส ์ย่ืนค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน ณ ท่ีท าการองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถ่ิน ดว้ยตนเองหรือ มอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะมาด าเนินการก็ได ้
     2. ผูป่้วยเอดสร์บัการตรวจสภาพความเป็นอยู ่คณุสมบตัิวา่สมควรไดร้บัการสงเคราะหห์รือไม ่โดยพิจารณาจาก
ความเดือดรอ้น เป็นผูท่ี้มีปัญหาซ า้ซอ้น หรือเป็นผูท่ี้อยู่อาศยัอยูใ่นพืน้ท่ีหา่งไกลทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถึงบรกิารของรฐั 
      3.กรณีผูป่้วยเอดสท่ี์ไดร้บัเบีย้ยงัชีพยา้ยท่ีอยู ่ถือว่าขาดคณุสมบตัิตามนยัแหง่ระเบียบ ตอ้งไปย่ืนความประสงค์
ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินแหง่ใหมท่ี่ตนยา้ยไปเพ่ือพิจารณาใหม่ 
1. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท่ี้ประสงคจ์ะขอรบัการ
สงเคราะหห์รือผูร้บัมอบ
อ านาจ ย่ืนค าขอ     พรอ้ม

45 นาที องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลชีวาน 
อ าเภอพิมาย 

(1. ระยะเวลา : ไม่
เกิน 45 นาที นบั
แตว่นัท่ีย่ืนค าขอ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เอกสารหลกัฐาน และ
เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบค ารอ้ง
ขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 
 

จงัหวดั
นครราชสีมา 

2.หนว่ยงาน
ผูร้บัผิดชอบ คือ 
งานสงัคม
สงเคราะห ์กอง
สวสัดกิารสงัคม 
องคบ์ริหารสว่น
ต าบลชีวาน 
อ าเภอพิมาย 
จงัหวดั
นครราชสีมา  
โทรศพัท ์:  
044-002414 

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบนดัหมายตรวจ
สภาพความเป็นอยู ่และ
คณุสมบตัิ 
 

15 นาที องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลชีวาน 
อ าเภอพิมาย 
จงัหวดั
นครราชสีมา 

(1. ระยะเวลา : ไม่
เกิน 15 นาที นบั
จากแเจา้หนา้ท่ี
ตรวจสอบค ารอ้ง
ขอลงทะเบียน
เสรจ็แลว้ 
2.หนว่ยงาน
ผูร้บัผิดชอบ คือ 
งานสงัคม
สงเคราะห ์ องค์
บรหิารสว่นต าบล
ชีวาน อ าเภอพิ
มาย จงัหวดั
นครราชสีมา  
โทรศพัท ์: 044-
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

002141 

3) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่
และคณุสมบตัขิองผูท่ี้
ประสงคร์บัการสงเคราะห ์
 

3 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลชีวาน 
อ าเภอพิมาย 
จงัหวดั
นครราชสีมา 

(1. ระยะเวลา : ไม่
เกิน 3 วนั นบัจาก
วนัออกใบนดั
หมายตรวจสภาพ
ความเป็นอยู่ 
2.หนว่ยงาน
ผูร้บัผิดชอบ คือ 
งานสงัคม
สงเคราะห ์ 
บรหิารสว่นต าบล
บา้นชีวาน 
อ าเภอพิมาย 
จงัหวดั
นครราชสีมา  
โทรศพัท ์: 044-
002141 

4) 

การพิจารณา 
 

จดัท าทะเบียนประวตัพิรอ้ม
เอกสารหลกัฐานประกอบ
ความเห็นเพ่ือเสนอผูบ้รหิาร
พิจารณา 
 

2 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลชีวาน 
อ าเภอพิมาย 
จงัหวดั
นครราชสีมา 

(1. ระยะเวลา : ไม่
เกิน 2 วนั นบัจาก
การออกตรวจ
สภาพความ
เป็นอยู่ 
2. หนว่ยงาน
ผูร้บัผิดชอบ คือ 
งานสงัคม
สงเคราะห ์  องค์
บรหิารสว่นต าบล
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ชีวาน อ าเภอพิ
มาย จงัหวดั
นครราชสีมา  
โทรศพัท ์:  
044-002141 
 

5) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาอนมุตัิ 
 

7 วนั องคก์ารบรหิาร
สอ่งคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลชีวาน 
อ าเภอพิมาย 
จงัหวดั
นครราชสีมา 
 

(1. ระยะเวลา : ไม่
เกิน 7 วนั นบัแต่
วนัท่ีย่ืนค าขอ 
2. ผูร้บัผิดชอบ คือ 
ผูบ้รหิารองคก์ร
ปกครองสว่น
ทอ้งถ่ิน 
3. กรณีมี
ขอ้ขดัขอ้งเก่ียวกบั
การพิจารณา 
ไดแ้ก่ สภาพความ
เป็นอยู่ คณุสมบตัิ 
หรือขอ้จ ากดัดา้น
งบประมาณ
จะแจง้เหตขุดัขอ้ง
ท่ีไมส่ามารถให้
การสงเคราะหใ์หผู้้
ขอทราบไมเ่กิน
ระยะเวลาท่ี
ก าหนด) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   13 วนั 
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2. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
3. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนหรือ
บตัรอ่ืนท่ีออกให้
โดยหนว่ยงาน
ของรฐัท่ีมีรูปถ่าย
พรอ้มส าเนา 

 
 

ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบียนบา้น
พรอ้มส าเนา 

ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

1 1 ชดุ - 

3) 

สมดุบญัชีเงิน
ฝากธนาคาร
พรอ้มส าเนา 
(กรณีท่ีผูข้อรบั
การสงเคราะห์
ผูป่้วยเอดส ์
ประสงคข์อรบั
การสงเคราะห์
ผูป่้วยเอดสผ์า่น
ธนาคาร) (ฉบบั
จรงิ 1 ชดุ / 
ส  าเนา 1 ชดุ) 

- 1 1 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ (กรณี
มอบอ านาจให้
ด  าเนินการแทน)  

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนหรือ
บตัรอ่ืนท่ีออกให้
โดยหนว่ยงาน
ของรฐั ท่ีมีรูป
ถ่ายพรอ้มส าเนา
ของผูร้บัมอบ
อ านาจ (กรณี
มอบอ านาจให้
ด  าเนินการแทน) 

ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

1 1 ชดุ - 

6) 

สมดุบญัชีเงิน
ฝากธนาคาร
พรอ้มส าเนาของ
ผูร้บัมอบอ านาจ 
(กรณีท่ีผูข้อรบั
การสงเคราะห์
ผูป่้วยเอดส ์
ประสงคข์อรบั
การสงเคราะห์
ผูป่้วยเอดสผ์า่น
ธนาคารของผูร้บั
มอบอ านาจ) 
(ฉบบัจรงิ 1 ชดุ / 

- 1 1 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ส าเนา 1 ชดุ) 

 
 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 
4. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

หมายเหตุ -   
5. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบไุวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพ่ือรอ้งเรียนไดท่ี้ 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลชีวาน โทรศพัท ์: 044-002141  หรือ เว็บไซต ์ http://www.cheewan.go.th 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

6. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

แบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคูม่ือการกรอก 
 

http://www/

